
附件一：
中层以上领导干部离岗离津请假报告
部门：                                       报送日期：
	请假外出的人员

	姓 名
	职 务
	请假事由
	外出 地点
	交通 工具
	出发时间
	返回时间

	
	
	
	
	
	 
	

	代为负责工作的人员

	姓 名
	职 务
	联系方式
	备    注

	
	
	
	

	代为负责值班的人员

	姓 名
	职 务
	联系方式
	备    注

	
	
	
	

	部门负责人审批意见：
所在党支部、党总支审批意见：

	分管学校领导审批意见：


	学校主要领导审批意见：



请假经办人：                                联系电话：
销假时间：
注：简要日程安排、会议通知等应随同因公请假报告附后。
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