新教工入职登记表
                                                      年    月    日

	姓名
	
	性别
	
	是否事业编制
	

	本单位入职时间
	
	拟安排

部门
	
	政治面貌
	

	个人学习和工作简历

	

	党办
	办理党组织关系转移、党员登记手续

       签章：
	工  会
	办理会员登记手续

       签章：

	总务处
	办理住宿登记手续

       签章：
	保卫处
	办理车辆登记手续

        签章：

	教务处
	试用期（见习期）：

签章：
	信息管理中心
	办理校园一卡通
        签章：

	财务处
	 公积金转接手续 

签章：
	团委
	办理团关系转移、团员登记手续

       签章：

	本部门
	办理接收手续，进行工作安排

签章：
	人事处
	办理入职手续
        签章：


备注：请于一周内将本转单交回人力资源部
